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INFORME DE SEGUIMIENTO Y MONITOREQO AL PLAN

DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO MINISTERIO DE AGRICULTURA
SUSCRITO CON EL AGN VIGENCIA 2018 - 2022
AVANCE CON CORTE A 31 DE MARZO DE 2019

INTRODUCCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de la Ley 87 de 1993 meodificada por el
Decreto 1474 de 2011, realiza funciones de evaluacion y verificacibn que generan
mejoramiento continuo en la Entidad, procurando que todas las actividades, operaciones y
actuaciones, se ejecuten de acuerdo con las normas constitucionales y legales vigentes
dentro de las politicas trazadas por la alta Direccion y en atencién a las metas u objetivos
previstos.

Se realizd seguimiento y monitoreo al Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito con el
Archivo General de la Nacién - AGN vigencia 2018 — 2022 del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural; con el proposito de verificar los controles y el cumplimiento de las metas
establecidas; proceso desarrollado en la Coordinacion de Gestiébn Documental y Biblioteca
del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

OBJETIVO

Realizar evaluacién y seguimiento de la documentacion soporte del Plan de Mejoramiento
Archivistico suscrito con el AGN, a fin de determinar el cumplimiento de las metas
propuestas.

MARCO LEGAL

» Ley 80 de 1989, por la cual se crea el Archivo General de la Nacion.

* ley 594 de 2000, establece regias y principios generales que regulan la funcion
archivistica del Estado.
Decreto 1474 de 2011, Ley de Anticorrupcion.
Ley 1712 de 2014, Ley de transparencia y del derecho del acceso a la Informacién
Publica Nacional.

¢ Resolucién 204 del 2014 por la cual se crea el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

o Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2012, por el cual se reglamenta el Sistema
Nacional de Archivos.

* Decreto 2609 de 2012, elementos del programa de Gestién Documental — PGD.

e Decreto 106 de 2015, articulo 18 y 24 - Paragrafo 2, "Por el cual se reglamenta el Titulo
Vill de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos
de las entidades del Estado y a los documentos de cardcter privado declarados de 9“%‘.

interés cultural; y se dictan otras disposiciones”, .
1



Version
7

{5 MINABRICULTURA | FO1-PR-CIG-02
INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO |25 S ERiGION
15-09-2017

FORMATO

o Decreto 612 de 2018 “Por el cual se fijan directrices para la integracion de los planes
institucionales y estrategicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado”.
» Acuerdo 002 de 2014, Articulo 12 - Paragrafo, "Por medio def cual se establecen los
~ criterios bésicos para creacidn, conformacién, Organizacion, control y consuita de los
expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones”

MUESTRA Y ALCANCE

Revision y andlisis de los soportes y documentos que reposan en el archivo a cargo de la
Coordinacion de Gestion Documental y Biblioteca, en cumplimiento de las actividades
descritas en el Plan de Mejoramiento Archivistico de la vigencia.

METODOLOGIA EMPLEADA

Visita y entrevista con el responsable del control y seguimiento al Plan de Mejoramiento
Archivistico de la Coordinacidon de Gestion Documental y Biblioteca del Ministerioc de
Agricultura; haciendo un analisis, revisidn y verificacion documental de los soportes que dan
cumplimiento a las metas propuestas.

SEGUIMIENTO
NO . EJECUCION DE LAS PLAZO PORCENTAJE
ITEM | HALLAZGO DE | oBueTvos | Mo | PESCRIPCION TAREAS EN DE AVANCE
ACCION INICIO FINALIZACION | SEMANAS
TAREAS
Tablas de i
L Actualizar

Retencion S .

Documnental: _convalldar e F{eallz_;ar . la

La Entidad :mplerq_er;tlar Ectu?llza?ogl
1 | presuntamente 1 j; aplas | 4 dg a; " eﬁ Cigi 01/08/18 28/02/19 30 100%

no est_a _dando Retencidn Documental

cumplimiento

Documental TRD
al Acuerdo -TRD
004 de 2013.

1.1 Se evidencia en la carpeta compartida de red que se realizaron actualizaciones a las
Tablas de Retencion Documental - TRD de algunas areas del Ministerio de acuerdo con sus
requerimientos.

1.2 Al solicitar las evidencias de la aprobacion de las TRD que se han venido actualizando
desde el 2018, el Grupo de Gestién Documental presenta evidencias que no corresponden;

toda vez que dicha informacién pertenece a 2016. Se devuelve esta actividad para su ”~
ejecucion dado que hay plazo para presentar las evidencias hasta junio de 2019. 5997
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s No. | DESCRIPCION EJECI-:-?Q? AQE LAS PORCENTA.E
ITEM HALLAZGO DE, OBJETIVOS META DE TAREAS - DE AVANCE DE
ACCION INICIO FINALIZACION LAS TAREAS
Inventarios
Documentale
s: el
Ministerio de
Agricultura y
Desarrollo
Rural, no Adoptar el .
cuenta con formato ) i‘;‘g::é
inventarios Unico de céor ) e
documentales Inventaric paciiacion 'y
en la totalidad Document accr)]rppar[]ame
de los al - FUID 0 atas i
3 | archivos de 3 en los 1 [ dependencias | 15/01/19 30/03/19 100%
gestion y archivos del ’!Ir?llzteno
archivo de gestion implementagcid
central. y central ngi o act:o
Hallazgo No. del GFUﬁE)’“a o
2 del PMA Ministerio
suscrito por la
Visita de
Inspeccidn
realizada en
la vigencia
2011 - 2013.

3.1 Mediante evidencias presentadas por el area responsable, se observan las jornadas
de capacitacion realizadas a los funcionarios encargados del archivo el cual incluyen los
Formatos Unicos de Inventario Documental - FUID, las TRD, organizaciéon fisica de
carpetas, entre otros.

NO. N DESCRIPCION EJEC[":%IF?ENAI;E HAS PS:?EEJ@IIEE
0.
TEN | BALLAZEO e | CPUETVOS | mETA | OE TAREAS INICIO | FINALIZACIGN DE LAS
TAREAS
Unidad de
correspondenc
ia: la Entidad
presuntamente Garantizar
incumple con la .
el articulo integridad Revisar del
28274 de fos B oann de
Requisitos documento lon - oe
4 | para la 4 s que ggm”“'cac'oge 01/11/18 30/03/19 25%
integridad  de ingresan al inaresan c[l:)or
los Ministerio o o%r co
Documentos a través de alectrénico
Electronicos correo
de Archivo en electrénico
la radicacion
de los correos
remitidos a la
3
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cuenta
atencionalciud
adano@minag

ricultura.gov.co
Decreto

del
1080 de 2015.

4.1 Se observan actas que soportan la realizacion de reuniones, evidenciando que aun no
han llegado a conclusiones claras para subsanar el hallazgo. Esta actividad vencid el 30 de
marzo de 2019. Es necesario generar plan de accion que garantice el cumplimiento de dicha
actividad.

Se realiza seguimiento a algunas actividades de la reunidn realizada el 15 de febrero de
2019, encontrando que, pese a que Gestién Documental y Biblioteca envid la solicitud a Tic's
para el bloqueo de los documentos tipo .odt en ORFEO, a la fecha de la realizacién de este
informe, no se ha realizado esta actividad. Es importante realizar seguimiento con la Oficina
de Tic’s, a los cumplimientos adquiridos y tomar acciones que optimicen el proceso.

NO ] EJECUCION DE LAS PLAZO PORCENTAJE
ITEM | HALLAZGO | DE | OBJETIVOS | MO | PESCHIFCION TAREAS EN D Ve
ACCION INICIO | FINALIZACION | SEMANAS TAREAS
5 Conformacion 5 Convalidar y 1 Presentar TVD y | 24/05/16 01/06/16 1 100%
de los aprobar las CCD ante el
Archivos Tablas de Comité de
Piblicos: La Valoracién Gestion ¥
Entidad no ha Documental Desempefio para
culminado el - TVD ante aprobacion ¥
proceso de el  Archivo expedicion de
convalidacion General de Acto
de TVD ante el la Nacién - Administrativo
Archivo AGN. 2 | Presentar ante ol | 26/08/16 3112719 244 50%
General ds la Archive  General
Nagién - AGN, de la Nacien -
adicionalmente AGN, los ajustes
se . necesarios para
evidenciaron Ia convalidacion y
fondos aprobacién de las
acumulados

en los archivos
de gestion y
en los
depositos  de
archivo
central.

Hallazgo 2 del
PMA suscrito
por la Visita de
Inspeccion
realizada en la
vigencia 2011
- 2013,

TVD.

5.1 Se presentaron ante el Comité de Desarrollo Administrativo las Tablas de Valoracién

i

Documental - TVD para su aprobacién y posterior remision al Archivo General de la Nacion — 9?7
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AGN para convalidarlo. Una vez aprobadas se procedio a crear la Resolucion 206 de 2016 la
cual se envid al AGN, cumpliendo con sus actividades.

5.2 Se observan oficios del envio de la informacion al Archivo General de la Nacion con la
presentacion y ajustes a las TVD para el concepto técnico de aprobacion. Se encuentra
pendiente el documento mediante el cual se constata la evaluacién y convalidacion de las
TVD.

SUGERENCIAS.

Es importante realizar seguimiento con la Oficina de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, a los compromisos adquiridos en las reuniones y tomar las acciones
pertinentes para optimizar el proceso.

CONCLUSION

La Subdireccion Administrativa y el Grupo de Gestidn Documental y Biblioteca, siguen
comprometidos para dar cumplimento al Plan de Mejoramiento Archivistico adquirido con el
Archivo General de la Nacién. Para el corte de 31 de marzo de 2018 se presentd con
incumplimiento en la actividad 4, meta 1.

La matriz de seguimiento correspondiente al cuatrimestre de noviembre de 2018 a marzo de
2019; fue enviada el dia 11 de abril de 2019 por correo electrénico; dando cumplimiento al frﬂ
Decreto 106 del 21 de enero de 2015.

Proyectd: Efrain Palacios M. ﬂ(g
Reviso: Marlenne Huertas, &<t %
Abyril de 2019






